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SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE, NGRITJE NE DETYRE NE KATEGORINE E
ULET DREJTUESE

Ne zbatim té nenit 26 té Ligjit nr.152/2013, “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar si dhe té Kreut 11
dhe té Il1-té t& Vendimit té Késhillit t¢ Ministrave nr.242, daté 18.03.2015 “Pér Plotésimin e
Vendeve té Lira né Kategoriné e Ulét dhe té Mesme Drejtuese”, i ndryshuar, Institucioni i Avokatit
té Popullit shpall procedurat e Lévizjes Paralele dhe té& Ngritjes né Detyré, pér pozicionin:

1. Pérgjegjés, i Sektorit té Burimeve Njerézore, né Drejtoriné e Financés, Shérbimeve dhe
Pritjes sé Qytetaréve (Kategoria e pagés I11-a)

PER TE DY PROCEDURAT (LEVIZJE PARALELE, NGRITJE NE DETYRE) APLIKOHET
NE TE NJEJTEN KOHE !

Pozicioni i mésipérm i ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori pér procedurén e
Lévizjes Paralele. Vetém né rast se né pérfundim té procedurés sé Lévizjes Paralele, rezulton se
Ky pozicion éshté ende vakant, atéhere ai éshté i vliefshém pér konkurim népérmjet Procedurés sé
Ngritjes né Detyré.

Afati pér aplikim pér Lévizje Paralele éshté dt.18.07.2022
Afati pér aplikim pér Ngritje né Detyré dt. 23.07.2022

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin Pérgjegjés, né Sektorin Burimeve Njerézore
né Drejtoriné e Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve.

1. Pérgjigjet pér administrimin e burimeve njerézore té institucionit;

2. Organizon, koordinon dhe mbikqyr zbatimin e procedurave ligjore mbi menaxhimin e
burimeve njerézore né lidhje me rekrutimin si dhe vlerésimin e rezultateve né puné;

3. Udhézon, koordinon dhe mbikqyr zbatimin e procedurave ligjore mbi menaxhimin e

burimeve njerézore né lidhje me administrimin e dosjeve té personelit dhe té sistemit

HRMIS;

Pregatit kontratat e punés dhe ndjek afatet e tyre.

Organizon dhe mbikqgyr procedura pér hartimin e pérshkrimeve té punés;
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6. Administron té gjitha vlerésimet e punonjésve civilé si dhe bén vlerésimin e punonjésve
té cilét ka né varésiné e tij;

7. Pregatit vendimet dhe ndjek afatet e konfirmimit té népunésve civilé.

8. Ndjek dhe evidenton marrjen e lejeve vjetore, raporteve mjeksore etj.

9. Ndjek dhe administron procesin e dhénies té masave disiplinore ndaj punonjésve.

- 1. LEVIZJA PARALELE

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém Népunésit Civilé té sé njéjtés kategori, né té
gjitha institucionet, pjesé e Shérbimit Civil.

Kandidati pér Lévizjen Paralele duhet té plotésojé kushtet si mé poshté vijon:

1. Té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori.
2. Té mos keté maseé disiplinore né fuqi (té vértetuar me njé dokument té léshuar nga institucioni);
3. TE keté té paktén vlerésimin e fundit “Miré” ose “Shumé Miré”

Kriteret e Vecanta

1. Té zotérojé Diplomé té nivelit “Master Shkencor” né Shkenca Shoqgérore/Juridike.

2. Edhe diploma e nivelit Bachelor duhet té jeté né té njetjén fushé.

3. Té keté jo mé pak se 4 (katér) vite eksperiencé né puné. (Diplomat té cilat jané
marré jashté vendit, duhet té jené té njehsuara paraprakisht prané institucionit
pérgjégjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fugi).

4. Té kété njohuri té gjuhés angleze, njohja e njé gjuhe tjetér té vendeve té BE-sé pérbén
avantazh.

5. Té keté aftési shumé té mira organizative dhe komunikimi, si dhe pér té punuar né
grup.

6. Té keté njohuri praktike né pérdorimin e programeve té kompjuterit.

7. TE jeté i afté té raportojé né kohé pér detyrat e ngarkuara

3. Dokumentacioni, Ményra dhe Afati i Dorézimit

Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné prané Drejtorisé sé Financés, Shérbimeve dhe Pritjes
sé Qytetaréve (Sektori i Burimeve Njerézore) ose Zyrés sé Protokollit té Institucionit té Avokatit
té Popullit, dokumentat si mé poshté vijon:

e Letér motivimi pér aplikimin pér vendin vakant si dhe njé numér kontakti dhe adresén e
ploté té vendbanimit té shogéruar me njé adresé active e-mail.

Jetéshkrimin;

Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor);

Diplomat té cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené njohur paraprakisht prané
institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi

Fotokopje té Librezés sé Punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné);
Fotokopje té Letérnjoftimit (ID)



e Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet

pozitive apo té tjera té pérmendura ne jetéshkrimin tuaj.

Vértetim té Gjéndjes Shéndetésore;

Vetédeklarim té Gjéndjes Gjygésore;

Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

Aktin e fundit té emérimit né pozicionin aktual, né té cilin pércaktohet edhe kategoria e

pozicionit, ose né pamundési njé vértetim nga institucioni lidhur me pozicionin aktual té

kandidatit dhe kategorine pérkatése.

e Vértetim nga institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

e Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrim.

Dokumentat duhet té dorézohen me posté apo drejtpérdrejt né Institucionin e Avoaktit té
Popullit brenda dates 18.07.2022.

4.Rezultatet pér Fazén e Verifikimit Paraprak

Drejtoria e Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve ( Sektori i Burimeve Njerézore) né
Institucionin e Avokatit té Popullit do té béjé verifikimin paraprak té kandidatéve, gqé pérmbushin
kérkesat e pérgjithshme dhe té vecanta té pércaktuara né shpalljen pér konkurim dhe do té shpallé
né Portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” dhe né fagen zyrtare té Institucionit té Avokatit té
Popullit (www.avokatipopullit.gov.al), listén e kandidatéve gé plotésojné kushtet e Lévizjes
Paralele dhe kriteret e vecanta, si dhe datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet intervista.

Kandidatét gé plotésojné kérkesat e pérgjithshme dhe té vecanta té kétij pozicioni pune, renditen
né njé listé siapas rendit alfabetik.

Né té njéjtén kohé kandidatét gé nuk plotésojné kérkesat e Procedurés sé Lévizjes Paralele té
pércaktuara né shpallje pér konkurim, do té renditen né njé listé té vecanté né té cilén sqarohen
edhe arsyet e mosplotésimit té kétyre kérkesave. Kjo listé nuk publikohet por administrohet nga
Drejtoria e Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve (Sektori i Burimeve Njerézore) i cili
do té njoftojé né ményré individuale, népérmjet adresés sé e-mail, kandidatét gqé nuk jané
kualifikuar.

Cdo kandidat ka té drejté té paragesé ankesé prané Drejtorisé sé Financés, Shérbimeve dhe Pritjes
sé Qytetaréve (Sektorit té Burimeve Njerézore), brenda 3 (tre) ditéve kalendarike nga data e
shpalljes sé listés dhe njoftimit individual. Ankuesi merr pérgjigje brenda 5 (pesé) ditéve
kalendarike nga data e pérfundimit té afatit té ankimit.

Fusha e njohurive, aftésité dhe cilésité mbi té cilat do té zhvillohet intervista.
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me njohurité mbi:
1. Njohuri mbi Ligjin nr.8454 dt.04.02.1999 “Pér Avokatin e Popullit”, i ndryshuar;

2. Njohuri mbi Ligjin nr.152/2013, “Pér Népunésin civil”, i ndryshuar;
3. Njohuri mbi Ligjin nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”;
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4. Ligjin nr. 9367, daté 07.04.2005 “Pér Parandalimin e Konfliktit té Interesave né Ushtrimin e
Funksioneve Publike”, i ndryshuar;

. Kodin e Punés sé Republikés sé Shqipérisé.

. Rregulloren e brendshme pér organizimin dhe funksionimin e institucionit t& Avokatit té
Popullit e miratuar me Urdhérin nr.129, daté 17.06.2022;

7. Njohuri mbi VKM nr.243, daté 18.03.2015, “Pér pranimin, lévizjen paralele, periudhén e provés
dhe emérimin né kategoriné ekzekutive”, i ndryshuar;

8. Njohuri mbi VKM nr.242, daté 18.03.2015, “Pér plotésimin e vendeve té lira né kategoriné e
ulét dhe té mesme drejtuese”, I ndryshuar;

9. Njohuri mbi VKM nr.108, daté 26.2.2014, “Pér planin vjetorté pranimit né shérbimin civil”, i
ndryshuar;

10. Njohuri mbi VKM nr.124, daté 17.02.2016, “Pér pezullimin dhe lirimin nga shérbimi civil”, i
venmdeve ndryshuar;

11. Njohuri mbi VKM nr.125, daté 17.2.2016, “Pér transferimin e pérkohshém dhe té pérhershém
té népunésve civilé”;

12. Njohuri mbi VKM nr.115, daté 5.3.2014, “Pér pércaktimin e procedurés disiplinore dhe té
rregullave pér krijimin, pérbérjen e vendimmarrjen né komisionin disiplinor né shérbimin
civil”,

13. Njohuri mbi VKM nr.117, daté 5.3.2014, “Pér pérmbajtjen, procedurén dhe administrimin e
dosjeve té personelit e té Regjistrit Qéndror té Personeli”.
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5. Ményra e vlerésimit té kandidatéve
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:

- Dokumentacionin e dorézuar, deri né 40 piké
- Intervistén e strukturuar, deri né 60 piké

Vlerésimi i dokumentacionit

Kandidatét do té vlerésohen pér Jetéshkrimin, pérvojén, trajnimet, kualifikimet e lidhura me
fushén, si dhe vlerésimet positive.Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 piké.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
Njohurité, aftésité, kompetencat né lidhje me pérshkrimin e punés, sipas fushés sé njohurive;
Eksperiencat e tyre té méparshme;

Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve né pérfundim té intervistés sé strukturuar me gojé éshté 60 piké.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me pikét, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né udhézimin nr.2, daté 27.03.2015, té

Departamentit té Administratés Publike.

6.Data e daljes sé rezultateve té konkurimit dhe ményra e komunikimit



Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Drejtoria e Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé
Qytetaréve (Sektori i Burimeve Njerézore) do té shpallé fituesin né Portalin “Shérbimi Kombétar
i Punésimit”, né fagen zyrtare té Institucionit té Avokatit té Popullit (www.avokatipopullit.gov.al),
dhe né kéndin e njoftimeve té publikut té Institucionit té Avokatit té Popullit. Té gjithé kandidatét
pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen né ményré elektronike.

Pér sqarime té métejshme, mund té kontaktoni né numrin e telefonit 042380334 ose né adresén:
Avokati i Popullit, Bulevardi “Zhan’ Dark™ nr.2, Tirané.

Il. NGRITJA NE DETYRE

Vetém né rast se pozicioni i publikuar né kété shpallje, né pérfundim té Procedurés sé Lévizjes
Paralele, rezulton se éshté ende vakant, atéhere ky pozicion éshté i vlefshém pér konkurim
népérmjet Procedurés sé Ngritjes né Detyré.

Kété informacion do ta merrni né fagen zyrtare té Institucionit té Avokatit té Popullit.

Pér procedurén e Ngritjes né Detyré kané té drejté té aplikojné vetém Népunésit Civilé té njé
kategorie paraardhése (vetém njé kategori mé e ulét), té punésuar né té njéjtin apo né njé Institucion
tjetér té shérbimit civil, gé plotésojné kushtet pér Ngritjen né Detyré dhe kérkesat e vecanta pér
vendin vakant.

1. Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati pér Procedurén e Ngritjes né Detyré jané:

1. Té jeté Nénpunés Civil i konfirmuar né kategoriné ekzekutive;
2. T€ mos keté masé disiplinore né fugi (té vértetuar me njé dokument nga Institucioni);
3. T¢€ keté té paktén vleré€simin e fundit “Mir€” ose “Shumé Miré”.

2. Kiriteret e Vecanta

1. Té zotérojé Diplomé té nivelit “Master Shkencor” né Shkenca Shogérore/Juridike.

2. Edhe diploma e nivelit Bachelor duhet té jeté né té njetjén fushé. (Diplomat té cilat jané

marré jashté vendit, duhet té jené té njehsuara paraprakisht prané institucionit pérgjégjés

pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fugi).

Té keté jo mé pak se 4 (katér) vjet eksperiencé né puné.

4. Té kété njohuri né gjuhén angleze, njohja e njé gjuhe tjetér té vendeve té BE-sé pérbén
avantazh.

5. Té keté aftési shumé té mira organizative dhe komunikimi, si dhe pér té punuar né grup.

Té keté njohuri praktike né pérdorimin e programeve té kompjuterit.

7. TE jeté i afté té raportojé né kohé pér detyrat e ngarkuara.
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8. Dokumentacioni, Ményra dhe Afati i Dorézimit
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Kandidatét duhet té dorézojné prané Drejtorisé sé Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve
(Sektori i Burimeve Njerézore) ose Zyrés sé Protokollit né Institucionin e Avokatit té Popullit,
dokumentat si mé poshté vijon:

e Letér motivimi pér aplikimin pér vendin vakant si dhe njé numér kontakti dhe adresén e
ploté té vendbanimit té shogéruar me njé adresé active e-mail.

e Jetéshkrimin;

e Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor);
Diplomat té cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené njohur paraprakisht prané
institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi

e Fotokopje té Librezés sé Punes (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

e Fotokopje té Letérnjoftimit (ID)

Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet

positive apo té tjera té pérmendura ne jetéshkrimin tuaj.

Vértetim té Gjéndjes Shéndetésore;

Vetédeklarim té Gjéndjes Gjyqésore;

Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

Aktin e fundit té emérimit né pozicionin aktual, né té cilin pércaktohet edhe kategoria e

pozicionit, ose né pamundési njé vértetim nga institucioni lidhur me pozicionin aktual té

kandidatit dhe kategorine pérkatése.

e Vértetim nga institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

e Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrim.

Dokumentat duhet té dorézohen me posté apo drejtpérdrejt né Institucionin e Avokatit té
Popullit brenda datés 23.07.2022

Rezultatet pér fazén e verifimkimit paraprak

Drejtoria e Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve (Sektori i Burimeve Njerézore) né
Institucionin e Avokatit té& Popullit do té béjé verifikimin paraprak té kandidatéve gé pérmbushin
kérkesat e pérgjithshme dhe té vecanta té pércaktuara né shpalljen pér konkurim dhe do té shpallé
né Portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” dhe né fagen zyrtare té Institucionit té Avokait té
Popullit (www.avokatipopullit.gov.al), listén e kandidatéve qé plotésojné kushtet e Ngritjes né
Detyré dhe Kriteret e vecanta, si dhe datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet intervista.

Né té njéjtén kohé, kandidatét gé nuk plotésojné kérkesat e pércaktuara né shpalljen pér konkurim,
do té renditen né njé listé té vecanté né té cilén sqarohen edhe arsyet e mosplotésimit té kétyrer
kétrkesave. Kjo listé nuk do té publikohet por administrohet nga Drejtoria e Financés, Shébimeve
dhe Pritjes sé Qytetaréve (Sektori i Burimeve Njerézore) e cila do té njoftojé né ményré individualé
népérmijet adresés sé e-mailit, kandidatét gé nuk jané kualifikuar. Cdo kandidat ka té drejté té
paragesé ankesé prané drejtorisé sé Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve (Sektori i
Burimeve Njerézore) brenda 5 ditéve kalendarike nga data e shpalljes sé listés dhe njoftimit
individual. Ankuesi mere pérgjigje brenda 5 ditéve kalendarike ng data e pérfundimit té afatit té
ankimit.
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Fusha e njohutive dhe aftésité mbi té cilat do té vlerésohen kandidatét

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me njohurité mbi:

1.
2.
3.

o o

10.

11.

12.

13.

Njohuri mbi Ligjin nr.8454 dt.04.02.1999 “Pér Avokatin e Popullit”, i ndryshuar;

Njohuri mbi Ligjin nr.152/2013, “P&r Népunésin civil”, i ndryshuar;

Njohuri mbi Ligjin nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén
publike”;

Ligjin nr. 9367, daté 07.04.2005 “Pér Parandalimin e Konfliktit té Interesave né Ushtrimin
e Funksioneve Publike”, i ndryshuar;

Kodin e Punés sé Republikés sé Shqipérisé.

Rregulloren e brendshme pér organizimin dhe funksionimin e institucionit té Avokatit té
Popullit e miratuar me Urdhérin nr.129, daté 17.06.2022;

Njoohuri mbi VKM nr.243, daté 18.03.2015, “Pér pranimin, lévizjen paralele, periudhén e
provés dhe emérimin né kategoriné ekzekutive”, i ndryshuar;

Njohuri mbi VKM nr.242, daté 18.03.2015, “Pé&r plotésimin e vendeve té lira né kategoriné
e ulét dhe t& mesme drejtuese”, I ndryshuar;

Njohuri mbi VKM nr.108, daté 26.2.2014, “Pér planin vjetort€ pranimit né¢ shérbimin
civil”, i ndryshuar;

Njohuri mbi VKM nr.124, daté 17.02.2016, “Pér pezullimin dhe lirimin nga shérbimi
civil”, i ndryshuar;

Njohuri mbi VKM nr.125, daté 17.2.2016, “Pér transferimin e pérkohshém dhe té
pérhershém té népunésve civilé”,;

Njohuri mbi VKM nr.115, daté 5.3.2014, “Pér pércaktimin e procedurés disiplinore dhe té
rregullave pér krijimin, pérbérjen e vendimmarrjen né komisionin disiplinor né shérbimin
civil”,

Njohuri mbi VKM nr.117, daté 5.3.2014, “Pér pérmbajtjen, procedurén dhe administrimin
e dosjeve té personelit e t&€ Regjistrit Qéndror té Personeli”.

5. Ményra e vlerésimit té kandidatéve

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

Vlerésimi me shkrim sipas fushés sé njohurive deri né 40 piké

Intervista e strukturuar me gojé gé konsiston né motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre
pér karierén, deri né 40 piké

Jetéshkrimi qé konsiston né vlerésimin e arsimit, pérvojés e té trajnimeve té lidhura me
fushén deri né 20 piké

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me pikét, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes sé reszultatit pérfundimtar, i gjeni né udhézimin Nr.2 dt.27.03.2015, té
Departamentit t&¢ Administratés Publike www.dap.gov.al”
http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/54-udhézim-nr-2-daté-27-03-2015

6. Data e daljes sé rezultateve té konkurimit dhe ményra e komunikimit


http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/54-udhëzim-nr-2-datë-27-03-2015

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve Drejtoria e Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé
Qytetaréve (Sektori i Burimeve Njerzore), do té shpallé fituesin né portalin e “Shérbimi Kombétar
i Punésimit” né fagen zyrtare té institucuionit té Avokatit té Popullit (www.avokatipopullit.gov.al)
dhe né kéndin e njoftimeve té publikut té institucionit. Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété
proceduré do té njoftohen né ményré elektronike.

Pér sqarime té métejshme, mund té kontaktoni né numrin e telefonit 042/380-346 ose né asdresén:
Avokati i Popullit, Bulevardi Zhan D’ Ark, Nr.2, Tirané


http://www.avokatipopullit.gov.al/

